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EDITAL Nº 244/2023

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA ESTÁGIO NÃO OBRIGATÓRIO

PRORROGAÇÃO DO PRAZO DE INSCRIÇÕES – VAGAS DE DIREITO E ADMINISTRAÇÃO

DISTRIBUIÇÃO DE VAGAS COM INSCRIÇÕES PRORROGADAS, REQUISITOS EXIGIDOS E ATIVIDADES

Vagas
Carga 
Horária

Nível Campus / Setor Requisito Habilidades Atividades

1
20 horas 
semanais

Superior

Reitoria / 
Coordenadoria 
de Legislação e 
Normas

Estar cursando 
graduação em 
Direito ou 
Administração.

. Assiduidade;

. Pontualidade;

. Interesse;

. Sociabilidade;

. Capacidade de 
decisão;
. Responsabilidade;
. Cumprimento do 
plano de atividades;
. Domínio do 
conteúdo;
. Associação 
teórico- prática- 
ética;
. Espírito de 
equipe;
. Utilização dos 
recursos de 
informática;
. Boa
comunicação.

. Atendimento ao
público;
. Atendimento 
telefônico e por
e-mail;
. Tramitação de
processos;
. Redação de 
documentos com
base na 
legislação 
vigente;



1
20 horas 
semanais

Superior

Reitoria / 
Coordenadoria 
Geral de 
Contratações 
Públicas

Estar cursando 
graduação em 
Direito ou 
Administração.

. Assiduidade;

. Pontualidade;

. Interesse;

. Sociabilidade;

. Capacidade de 
decisão;
. Responsabilidade;
. Cumprimento do 
plano de atividades;
. Domínio do 
conteúdo;
. Associação 
teórico- prática- 
ética;
. Espírito de 
equipe;
. Utilização dos 
recursos de 
informática;
. Boa
comunicação.

. Atendimento ao
público;
. Atendimento 
telefônico e por
e-mail;
. Tramitação de
processos;
. Redação de 
documentos com
base na 
legislação 
vigente;

1
20 horas 
semanais

Superior
Reitoria / 
Procuradoria 
Federal

Estar cursando 
graduação em 
Direito.

. Assiduidade;

. Pontualidade;

. Interesse;

. Sociabilidade;

. Capacidade de 
decisão;
. Responsabilidade;
. Cumprimento do 
plano de atividades;
. Domínio do 
conteúdo;
. Associação 
teórico- prática- 
ética;
. Espírito de 
equipe;
. Utilização dos 
recursos de 
informática;
. Boa
comunicação.

. Atendimento ao
público;
. Atendimento 
telefônico e por
e-mail;
. Tramitação de
processos;
. Redação de 
documentos com
base na 
legislação 
vigente;



1
20 horas 
semanais

Superior
Reitoria / 
Corregedoria

Estar cursando 
graduação em 
Direito.

. Assiduidade;

. Pontualidade;

. Interesse;

. Sociabilidade;

. Capacidade de 
decisão;
. Responsabilidade;
. Cumprimento do 
plano de atividades;
. Domínio do 
conteúdo;
. Associação 
teórico- prática- 
ética;
. Espírito de 
equipe;
. Utilização dos 
recursos de 
informática;
. Boa 
comunicação.

. Atendimento ao
público;
. Atendimento 
telefônico e por
e-mail;
. Tramitação de
processos;
. Redação de 
documentos com
base na 
legislação 
vigente;

DO NOVO PRAZO DE INSCRIÇÕES

As inscrições deverão ser realizadas por meio do(s) formulário(s) eletrônico(s) e conforme a vaga escolhida, através do(s)
link(s) abaixo:

Reitoria/Campus Link do formulário de inscrição

Reitoria https://forms.gle/y863vro1HEHNbvZx7

As inscrições estão prorrogadas até às 23h59 minutos do dia 06 de dezembro de 2023.

Pouso Alegre-MG, 27 de novembro de 2023. 

Coordenadoria de Concursos Públicos, Seletivos e Estágios
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